timeixX

Bedienerhandbuch
TTM / TX - Zutritt Client

Version 4.0.x

Wir empfehlen eine Schulung fiir einen schnellstmdglichen Start in die Zeiterfassung!
Natirlich bieten wir auch eine schnelle Installation und Einrichtung der Software an.

Firma Time iX - 95138 Bad Steben - www.txzeit.de - office@time-ix.com - support@time-ix.com - vertrieb@time-ix.com Seite 1/ 14



mailto:vertrieb@time-ix.com

timeixX

Inhaltsverzeichnis

1. Allgemeines
2. Menipunkte des Zutritt Client
2.1 Startbildschirm
2.2 Grundkonfigurationen — Berechtigungen
2.2.1 Personengruppen
2.2.2 Zeitzonen
2.2.3 Konfiguration
2.3 Kommunikation — Berechtigungen senden
2.4 Protokolle anzeigen
3. Terminal und Leserkonfiguration

Impressum

Programmhersteller und Vertriebsrechte von TOP Time Management und Time iX Programmen
Time iX

Heinrich Hagen

Luitpoldstrasse 6

D-95138 Bad Steben

Tel: +49 (0) 9288 / 4057591

Internet: www.txzeit.de

Allgemeine Hinweise:

Diese Dokumentation wurde mit grofdter Sorgfalt erstellt, inhaltliche Fehler kdnnen aber nicht ausgeschlossen
werden.

Das Handbuch oder Teile dieses Handbuches diirfen in keinerlei Form, auch nicht auszugsweise, ohne unsere
vorherige schriftliche Genehmigung reproduziert oder unter Verwendung von elektronischen Hilfsmitteln
verarbeitet, vervielfaltigt und verbreitet werden.

Die in dieser Dokumentation enthaltenen Angaben kénnen ohne vorherige Anklindigung geandert werden.
Der Autor geht damit keine Verpflichtung ein.

Es wird weitergehend ausdricklich darauf hingewiesen, dass die in dieser Dokumentation verwendeten

Bezeichnungen und Markennamen der jeweiligen Firmen dem allgemeinen Warenzeichen-, Marken- oder
patentrechtlichem Schutz unterliegen.

Copyrights:
© 2006-2021 Time iX, Bad Steben

Firma Time iX - 95138 Bad Steben - www.txzeit.de - office@time-ix.com - support@time-ix.com - vertrieb@time-ix.com Seite 2/ 14

EENY EEN BN EENEEN
|01 |-l> |CO |I\J I—\ 1O 1O 100 100 I~


mailto:vertrieb@time-ix.com

time iX
1. Allgemeines

Die Einstellung der Berechtigungen, der Meniistruktur und der Favoriten des Zutritt Client erfolgt im
Programmteil “Admin” Client.

Benutzerverwaltung

B @
Nummer|___Benuizemame, Allgemein |PZE Client | BDE Clint | Enty Client | Info | Abteilungen |
2 Martina Eng
1 Test Mummer: |1 | Sprache Gemnan ~
4 Test2 Benutzernamme: |Marlina | Sortiening Name >

| ]

neues Passwort
edsholen: [ ]

[ IEinfache Yerschiiisselung

Pagswort andem

At | Berechtiouna [ A |Bearh.
Allgemein TTH Pol - Programmaufrof =

Allgemein TTH Pol - FZE Bearbeitung *
Allgemein TTH PaoC - EDE Bearbeitung *
Allgemein Saldoanzeige * *
Allgemein |rlaubsanzeige * *
Allgemein TTH Admin - Berutzer ¥ ¥
Allgemein TTH Admin - Programmaufrof = =
Allgemein Lizten editizren *
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™ Benutzerverwaltung

Hummer: Benutzemame:

2 Martina Eng
3 Test
4 Test?

|Aligemein | PZE Client [ BDE ient | Entey Client | Info | Abteiungen |

(25

B @

At | Berechtigung | it | Bearh. [Fav.
Allgemein Personenaruppen * *

Allgemein Zeitzonen * *

Allgemein K.onfiguration * ® =
Allgemein Tiir Ebenen * *

Allgemein Senden x X

Allgemein Pratakoll *® X

Allgemein Tiirtableau * *

Allgemein Alarmreszet * *

Néahere Informationen dazu siehe im Handbuch Administration, TTM Admin.

Sollten Sie Wiinsche zur Anpassung der Zugriffe im PZE Client haben, setzen Sie sich bitte mit Ihrem

Administrator bzw. Systembetreuer in Verbindung.

Folgende Eckpunkte sind von den Berechtigungen im Admin Client abhangig:

VYVVYY

Zugriff auf Mitarbeitergruppen
Kennwort zur Anmeldung am Programm

Zugriff bzw. Anzeige von erlaubten Programmteilen
Anderungen/Bearbeitung in erlaubten Programmteilen
Darstellung der Favoriten
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Struktur im Zutritt Client
Der Zutritt Client besteht in seinem Aufbau aus folgendem Grundmend

[ TTM Entry - Version: 4.0.0
Konfiguration  Protokell  Hilfe

Supportanfrage online

Perzonengruppen
Zeitzonen
K.onfiguration

Tur Ebenen

Senden

Protokoll
Konfiguration hier werden alle Berechtigungen und Leserkonfigurationen durchgefihrt
Protokoll Auswertungen und Statistiken
Hilfe Produkthandbuch und -informationen

Supportanfrage stellen
Hier werden Sie automatisch an unsere Vertriebshomepage weitergeleitet und kdnnen sich direkt online mit uns

in Verbindung setzen.

Hinweis
Die im folgenden beschriebenen Programmfunktionen sind nicht immer Bestandteil lhres erworbenen
Programmpakets. Priifen Sie bitte anhand Ihrer Rechnung/Auftrag welche Funktionen fiir Sie relevant sind.

Meniifiihrung

Generell rufen Sie in der Time iX Programmmasken das Funktionsmeni wie folgt auf:
Oben neben dem Beenden-Button als Gesamtmeniis der aktuellen Bildschirmmaske
Alternativ auf der Bildschirmmaske, durch die rechte Maustaste / Kontextmen fiir die aktuelle Situation
nutzbare Meni

Wichtig
Sie finden alle Funktionen und Voreinstellungen immer im Hauptmeni oben rechts und teils im Kontextmend,
hier jeweils Situationsbezogen.

Favoriten
Am linken Bildschirmrand sind die fiir Inre Anmeldung frei geschaltenen Favoriten (Direktzugriffe) zu sehen.
Eine Anpassung erfolgt Giber den Admin Client.
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Druckfunktionen
Generell finden Sie in jeder Bildschirmmaske bzw. im Kontextmeni eine Druckfunktion.

Meu

Speichemn
Deaklivieren
Deaktivierte anzeigen

Sortierung b

| Dricken
P

Edithen

D.h. bereits hier kdnnen Sie eine Standardliste bzw. Auswertung zu dem vorliegenden Thema zu Papier geben.
Selbstverstandlich kdnnen Sie jedes Druckformular editieren und somit Optik und Inhalt anpassen. Die
Editierfunktion wird Gber den Admin Client gesteuert.

Allgemeine Statistiken und Listen erhalten Sie unter dem entsprechenden Menupunkt.

Als Formulardesigner wird List&Label verwendet. Sie finden das ausfihrliche L&L Handbuch im
Handbuchverzeichnis als PDF-Dokument.

Speicherung von Eingaben
Eingaben und Anderungen in einer Eingabemaske miissen generell anschlieRend gespeichert werden.

™ Personengruppen @
=
Personengruppen Heu
GrpHr. | Bezeichnung ) Speichem
G : 1 Gruppenbezeichnung : i
TLPRENNUMITED pp i} |Arb5|ter | -
2| Angestelte )
3 Chef Einstellungen
4 e verfuighare Personen augehinige Persanen Dol
: Pershr | Nachname Yolname PersR | Nachname Yormarme
. s S
B Biiro =
1003 Hagen Heirrich
b
{

Hierzu finden Sie im Menii die Funktion Speichern bzw. werden auch beim Verlassen der Bildschirmmaske dazu
aufgefordert.

Firma Time iX - 95138 Bad Steben - www.txzeit.de - office@time-ix.com - support@time-ix.com - vertrieb@time-ix.com Seite 6 / 14


mailto:vertrieb@time-ix.com

timeixX
2. Menupunkte des Zutritt Client
2.1 Startbildschirm

Das Zusatzmodul Time iX Zutritt ermdglicht es in Erganzung zum Time iX PZE System eine Tirsteuerung auf
Berechtigungsbasis Ihrer Mitarbeiter zu integrieren.

In der Zutrittskontrolle kénnen Sie verschiedenen Mitarbeitergruppen Zutrittsrechte zu bestimmten
Betriebsbereichen, die mittels Zutrittsleser geschitzt sind, gewahren.

[ TTM Entry - Version: 4.0.0
Konfiguration  Protokell  Hilfe

Supportanfrage online Ubertragungsprotokolle

24072018 15:32 [OK

Personengruppen 24.07.2008 15:28 [0k
Zeitzonen 24.07.2008 15:23 [Fehler!

24.07.2018 15:00 [Fehler]
24072018 14:58 [Fehler]
03.03.2M7 16:21 [OK

Konfiguration

Tur Ebenen

Senden

Protokoll

Dazu konfigurieren Sie aus Mitarbeitergruppen, Zeitzonen und den Turlesern die gewiinschten Berechtigungen.
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2.2 Grundkonfigurationen — Berechtigungen

Wichtig

Beachten Sie bitte, dass die folgend vorgenommenen Konfigurationen erst die Datenbank-Grundlage fir das
Zutrittssystem bilden. D.h. danach sind zwar die Berechtigungen vergeben, jedoch sind diese Informationen noch
nicht auf die Controller kopiert. Sie miissen nach der Neukonfiguration, bzw. Anderung der Konfiguration
unbedingt die Funktion ,Kommunikation — Berechtigungen senden” durchfiihren. Damit werden die
Informationen erst endgliltig den angeschlossenen Controllern zur Verfligung gestellt.

2.21 Personengruppen

Hier ordnen Sie Mitarbeiter von lhnen frei definierbaren Personengruppen zu.

Diese Personengruppen legen Sie nach Bedarf liber das Kontextmenu an.

Vergeben Sie dazu eine Gruppennummer und eine aussagekraftige Bezeichnung.

Diese Mitarbeitergruppen sind vollkommen unabhangig von Gruppen und Abteilungen aus der
Personalzeitverwaltung.

Personengruppen
B | @
Personengruppen
GrpMr. | Bezeichnung )
GIUppEALmmEr Gruppenbiezeichnung |ﬁrbeiler |
2 bngestelte
3| Chef _
4 Al werfligbare Personen z2ugehiarige Personen
& Raum 55 (Praduklion 1) Pershr | Machname Yamame PershH | Nachname Yaorname
& Biino
1003 Hagen Heinrich
b
q
|
KN
Hi .

StandardmaRig kann jeder Mitarbeiter jeweils nur einer Gruppe zugeordnet werden. Dies ist auch der Regelfall.
Das Fenster Personengruppen ist funktionslos wenn Sie Anviz Zutrittsterminals verwenden.

Hier wird nur das Fenster Konfiguration unterstitzt.
Die Mitarbeiter werden Uber das PZE Client Programm Uber Tools / Mitarbeiter Terminal Berechtigung gesteuert.
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Sie kdnnen jedoch in den Einstellungen (siehe Kontextmenii) den Schalter ,Gruppenzuordnung erweitern®

aktiveren.

Personengruppen

Grp-Hr. | Bezeichnung

3 Chef
4 8le

B Birm

1 Arbeiter

GruppenLmmer ;

Grppenbezeichnung ;

Aniestelte

verflighare Personen

zugeharige Perzonen

5 Raum 55 [Produkion 1] Pershi_| Nachname

Nun kann ein Mitarbeiter auch mehreren Gruppen zugeordnet werden.

1003 Hagen

Yomame

Heiniich

[T/ Einstellungen TTM Zutritt
Gruppeneinstellungen

D Gruppenzuordnungen enweitem

PershR | Machname

1003 Hagen

Yomame

Heiniich

Dies erhoht zwar die Flexibilitdt, jedoch wird Ihr Berechtigungssystem damit auch undurchsichtiger.

Wichtig

Es kénnen nur Personen aus der Verwaltung der Zeiterfassung zugeordnet werden, die im PZE Client in der
Mitarbeiterkonfiguration fiir Zutritt aktiviert sind.

[ Mitarbeiter - PersMr 33 Chip Nr: 8885332 Mame: xyz, abc

Daten 1 | Daten 2 anumentatiun|Kanig| PoC | web ¢ Info || Txportal

Allgemeine Einstellungen
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2.2.2 Zeitzonen

In den Zeitzonen werden sozusagen die verschiedenen Zutrittsmodelle festgelegt.
Es kdnnen 26 verschiedene Modelle aktiviert werden.

timeixX

Geben Sie an, in welchem Zeitbereich, an welchem Wochentag und ob auch an Feiertagen der Zutritt gewahrt

werden soll.

Zeitzonen

Murmer | Bezchreibung

2 Abends
3 Schichtzeiten
4 Fruhschicht
5 Spatzchicht
B Machtschicht
7
2
9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

2B

1 Fund um die Uhr

woh

00
16:30
06:00
05:50
13:30
21:45

biz

2369
2353
20:00
14:30
22:30
0&:30

Montag| Dienstag | Mithwoch | Donnerstag | Frettag | Samstag Sonntag | Feiertag | Status

I R | ) R | |

Zeitzonen

OO000000O0000000000000RREEEE

OO00000D0O00O00000000000RREEEE

I O 9 R | | 3 |

OO000000O00000000000000REEER

I R

OO00000D00O000000C000000000=R

=

I |

it S S e S e St e St Sl el el R S S = =it

-

Wichtig

Zeitzonen die aktiviert werden sollen mussen Sie in der letzten Spalte auf ,A“ fir aktiv setzen (Doppelklick).
Alle Zonen die auf I* fir inaktiv stehen werden von den Zutrittscontrollern nicht berlcksichtigt.

D.h. allein die Fillung einer Zeitzone mit Daten reicht nicht aus um diese Zone zu aktivieren.

Das Fenster Zeitzonen ist funktionslos wenn Sie Anviz Zutrittsterminals verwenden.
Hier wird nur das Fenster Konfiguration unterstutzt.
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2.2.3 Konfiguration

Das Fenster Konfiguration hat ein anderes aussehen sowie Funktion bei der Verwendung von Anviz-Terminals.
Dieses Konfigurationsfenster steht flir TMC Zutrittterminals, im unteren Teil, wird das Anviz-Fenster erklart.

In der Konfiguration erstellen Sie dann letztendlich die Verknlpfung zwischen den drei Ebenen

Mitarbeitergruppe
Zeitzone
Turleser
= 23
= ®
2 m o = ©
E2cce P
[ 3 Il
- -
Akliv Personengruppe Zeitzone 2 £ F F &= E
arbeiter dbeiter Woche: 00:01-23:59 Mo/DiMisDodFriSa OO0 O
Angestellte bngestelte vomittag: 07:30-12:00 Mo/DifMi/DodFr OOoOoOno
Angestellte [¢ ] Angestelie nachmitag:  13:00-20:00 Mo/F/5a/50 OOoOoOno

-
4 »

Zuordnung bzw. Konfiguration

Geben Sie im Feld der Personengruppe entweder direkt die Gruppennummer ein (sofern bekannt) oder wahlen
Sie Uber die rechte Maustaste (Kontextmenii) die Funktion ,suchen“ um aus der Personengruppenverwaltung die
gewtnschte Gruppe zu wahlen.

Gehen Sie zu den Zeitzonen analog wie zu den Personengruppen vor.

Als drittes setzen Sie die Zugange, fir die die Berechtigung gelten soll, aktiv.

Hinweis

Die Zugange/Turoffner werden automatisch aus der Terminal/Leserkonfiguration zugrunde gelegt und miissen
von Ihnen im Zutritts Client nicht gesondert angelegt werden.

Wichtig

Ahnlich den Zeitzonen missen Sie auch den Konfigurationseintrag aktiv schalten, siehe Schalter in der ersten
Spalte. Die reine Konfigurationserstellung reicht noch nicht aus um den Eintrag zu aktivieren.
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2.2.4 Konfiguration Anviz Terminals

[ Zutrittskonfiguration ANVIZ =0 =
o
s MName Montag Dienstag | Mitbwoch | Donnerstag | Freitag Samstag Sonntag Gruppe Teminalz
Nr o | bis | won | bis | won | bis | won | bis | won | bis | won | bis | won | bis 2| 3| 4| 5| E| ?| 8| 9|1D|11|12|13|14|15|1B Haupteingang|Seiteneingang_
1 Vemwaltung 07:00 16:00) 0700 16:00) 07:00) 16:00 0700 16:00 0700 14:00 ® " ® i
2| Produktion 05:00) 23:00 05:00) 22:00) 05:00) 23:00 05:00 23:00 05:00) 23:00 05:00) 2200 05:00 2300 = x X
3
4
b
R

Einstellung Zutritt Anviz:

Der Zutritt der Mitarbeiter, werden klassisch Uber das Programm PZE Client Uber das
Men( Tools / Mitarbeiter Terminal Berechtigung auf die Terminals Ubertragen.

Uber die Spalte Zu-Gruppe, FIN Code | Admi=_] Zu-Guppe
definieren die Zeitzonen | 74745330 1
e e, 0 T
' 4318611 12345 1 0 ak.tiv deakliviert
75178746 3 0 aktiv aktiv

Mit einem Mausdoppelklick -
auf das Feld kdnnen Sie
folgendes einstellen.

0 = Kein Zutritt, 1 = immer Zutritt, die weiteren Gruppen stehen fir die Zeitzonen Gber die Software Zutritt.

Zutrittskonfigurtation:

Vergeben Sie per Mausdoppelklick ein Namen der Zeitzone, geben Sie zudem die Zeiten in der der Mitarbeiter
Zutrittsberechtigt ist ein. (per Enter-Taste kdnnen Sie zum folgenden Eingabefeld wechseln)

Es gibt bis zu 15 frei einstellbare Zeitzonen, die hier im Bild festgehaltenen Zeitzonen sind nur ein Beispiel, Sie
kénnen einer Gruppe auch mehrere Zeitzonen hinzufligen, so kdnnte die Zeitzone 1 und 2 gleichzeitig in die
Gruppe 3 definiert werden.

Im hinteren letzten Teil aktivieren Sie die Terminals die zu dieser Zeitzone aktiv sein dirfen.

Ubertragen auf die Terminals:
Ubertragen wird das ganze wie oben beschrieben iiber das PZE Client Programm (iber das Menii

Tools / Mitarbeiter Terminal Berechtigung.
Richten Sie dazu die richtige Gruppe ein und Ubertragen dann den Mitarbeiter auf das Terminal.
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Kommunikation — Berechtigungen senden

(Nicht notwendig bei Anviz Terminals)

Uber die Funktion Berechtigungen senden werden die vorher konfigurierten Daten auf die angeschlossenen
Controller geladen. Ab dann steht die aktuelle Berechtigungskonfiguration an den Tirlesern zur Verfliigung.

Senden

Zutrittsinformationen senden @

Sofort ausgfiihren Beim nachzten Pllegelauf

Nach Anwahl der Funktion erhalten Sie eine Abfrage ob die Ubertragung sofort ausgefiihrt werden soll, oder erst
beim nachsten Systempflegelauf.

Sofort ausfiihren = Die Konfiguration wird beim nachsten Serverdurchlauf, also in maximal
60 Sekunden, an die Controller gesandt. Dazu wird vom System automatisch
die Terminalkommunikation fir den Zeitraum der Datenlbertragung angehalten.

Beim nachsten Pflegelauf = Die Konfiguration wird erst beim nachsten Pflegelauf an die Controller gesandt.
Achtung: falls von Ihrem Admin kein Pflegelauf eingerichtet wurde, kann es
natdrlich dazu kommen, dass die Berechtigungen bei Wahl dieser Funktion nie
automatisch Ubertragen werden.

Ist in der Admin-Software die Zutrittsiibertragung (Einstellung / TTM
Communication Server / Entry) aktiv, dann wird der Zutritt taglich tbertragen.
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2.3 Protokolle anzeigen

timeixX

In der TTM Zutrittskontrolle haben Sie die Mdglichkeit sich Protokolle anzeigen zu lassen.

In diesem Protokoll werden die Zeiten der Zutrittsaktivitaten ausgegeben.

Diese Protokolle werden Uber einen Pflegelauf aus den Controllern ausgelesen.

Selektieren Sie nach Mitarbeiter, Turleser, Zeitraum sowie Tageszeitraum.

Uber das Kontextmenii haben Sie verschiedenste Filtermdglichkeiten fiir das Protokoll
Sollten Sie keine Protokolle in lhrer Abfrage erhalten, befragen Sie bitte lhren Systemadministrator ob er einen
Pflegelauf mit der Funktion Terminal Care aktiviert hat.

[™ Protokolle
Kriterien

Mitarbeiter |* Leser [* / 01012015 =J| = [2a082ms = [oo0 | -[ 235 |

- Datum # Zeit Chiphr Perzhr Mitarbeiter Controller In/0ut| £ v
11022015 18:23:00 5073041231 1003 Hagen, Heinrich Mebeneingang
11.02201591823:00 5073041231 1003 Hagen, Heinrich Mebeneingang
11.0220151823:00 5073041231 1003 Hagen. Heinrich Mebeneingang
11022015 1836:00 BO730412:31 1003 Hagen, Heinrich Mebeneingang
11.0220151836:000 5073041231 1003 Hagen, Heinrich Mebeneingang [T )
11.0220151837:000  BO730412:31 1003 Hagen. Heinrich Mebeneingang “
12022015 091500 5073041221 1003 Hagen, Heinrich 3
1202.201509.15:00 5073041281 1003 Hagen, Heinrich i3
12.02.201509:25:000 0000003735 4E Fliege. Patra 3
12022015 09:26:000 0000003353 123 Bruchner, Martina ]
12022015 09:26:000 0000003795 4E Fliege, Petra [}
12022015 09:.26:00 5073041281 1003 Hagen. Heinrich 3
12022015 09.55:00 5073041231 1003 Hagen, Heinrich Mebeneingang u
1202201510:00:000 50730471231 1003 Hagen. Heinrich Mebeneingang “

~ |

Abfrage

Zutrittzprotokoll
Alarmprotokoll

Drucken

Formular editieren

Alarminformationen

K.eine dlarmmeldung zu diesem Eintrag worhanden

Alarmmeldungen

3. Terminal und Leserkonfiguration

Siehe in den Terminalbeschreibungen bzw. Terminalinbetriebnahme Dokumentation.

In der Regel wird das Zeit und Zutrittssystem von einem Time iX Techniker in Betrieb genommen.
D.h. alle notwendigen technischen Einstellungen und Konfigurationen sind dann bereits getatigt.
Auch da die Terminal und Leserkonfiguration sehr komplex ist wollen wir hier nicht naher darauf eingehen.

Selbstverstandlich erhalten Sie jedoch auf Anfrage bei unserer Technik die entsprechenden Unterlagen,
Dokumentationen bzw. Handbucherganzungen.
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